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教务处制

	课程名称
	认识实习

	指导教师
	 

	日期
	 年    月    日至    月    日

	教师评阅与成绩（请在相应的选项中打“√”）

	序号
	评语
	好
	较好
	一般
	差

	1
	遵守实习纪律，不迟到，不早退
	
	
	
	

	2
	态度端正，虚心好学
	
	
	
	

	3
	能认真听从指导教师讲解，并做好笔记
	
	
	
	

	4
	班级整体意识强，能够相互帮助
	
	
	
	

	5
	遇到问题能积极与企业技术人员交流
	
	
	
	

	6
	参观时不随便走动，不乱摸设备
	
	
	
	

	7
	勤于思考，能做到理论联系实际
	
	
	
	

	8
	实习报告书写规范、合理
	
	
	
	

	9
	实习报告内容翔实
	
	
	
	

	10
	实习报告总结深刻
	
	
	
	

	综合评定：优秀□；良好□；中□；及格□；不及格□

	[bookmark: _GoBack]评阅教师：               日期：      年    月    日



河北水利电力学院
认识实习报告正文排版要求

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]1．标题（如：××××实习报告），黑体三号。
2．顺序号及标题（如：一、实习目的），宋体小四加粗，缩进2字符、不采用自动编号，单独一行。下级顺序号依次采用1．（1）1），缩进2字符，不采用自动编号。
3．正文内容，宋体小四，首行缩进2字符，中文标点；数字、英文采用Times New Roman字体，小四。
4．全文采用A4页面，页边距和版式采用默认设置，段落1.5倍行距。
5．表格中的文字，宋体五号，半角字符、英文标点；数字、英文采用Times New Roman字体，五号。
6.封面之后，插入目录（从目录页之后插入页码，起始页码从1开始）。
7、校外实习报告内容一般应包含以下内容：
（1）实习目的（参考实习任务书）
（2）实习要求（参考实习任务书）
（3）实习单位性质（从事行业分类等方面）
（4）实习过程（可按照参观时间顺序，可以附参观照片）
（5）实习收获（在思想、实习纪律和劳动纪律、职业道德、社会活动能力、社会适应能力、对实习的建议与思考等方面的情况）
（6）如何培养专业兴趣（对自己进行定位，规划自己的发展方向）
说明：指导教师根据具体情况，可适当调整认识实习报告内容。
